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Alytaus Senamies¢io pradinés mokyklos
direktoriaus 2020 m. kovo 2 d. jsakymu Nr.
V-39(1.2)

ALYTAUS SENAMIESCIO PRADINES MOKYKLOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus Senamieséio pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) asmens duomeny tvarkymo
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones Alytaus Senamiescio
pradinéje mokykloje (toliau — Mokykla).

2. Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy istatymu;

2.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

2.3. 2016 m. balandzZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo
igyvendinamieji teisés aktai.

2.4. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.5. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

2.6. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

2.7. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.8. Lietuvos Respublikos administraciniy nusiZzengimy kodeksu;

2.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandzio 5 d. nutarimu Nr. 254 , D¢l
valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

2.10. siomis Taisyklémis.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZzymius;

3.2. Duomeny valdytojas — Alytaus Senamieséio pradiné mokykla, juridinio asmens
kodas 193313549, adresas Birutés g. 26, 62151 Alytus, tel. (8 315) 74437. El. p.
mokykla@senamiestukas.lt.

3.3. Duomeny tvarkymas — Dbet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlieckama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas
ar keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu btudu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

3.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne. ValdZios
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institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.

3.6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyme ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgavokas.

4., Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobtidzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

5. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu bidu.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Mokykla, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

6.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgziningai, skaidriu budu ir Sioje politikoje
apibréztiems tikslams pasiekti;

6.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais,
ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu;

6.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslis, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant | jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

6.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

6.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

6.6. asmens duomenis tvarko tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JU TVARKYMO TIKSLAI

1 SKIRSNIS
MOKINIU, JU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU)
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

7. Mokykla naudoja duomeny subjekto — mokinio, jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) —
asmens duomenis, kuriuos pateiké pats asmuo, jo tévai (kiti jstatyminiai atstovai), atsiradusius pagal
sutartinius santykius arba gaunamus i§ kity Saltiniy. Mokyklos ir mokinio, jo tévy (kity jstatyminiy
atstovy) santykiai jforminami mokymosi sutartimi. Mokymo sutartj pasiraSo mokyklos vadovas ir
praSymga pateikes asmuo — mokinio tévai (kity jstatyminiai atstovai). Sudarius mokymo sutartj,
mokinys jregistruojamas mokiniy registre, nurodoma pirmoji mokinio mokymosi diena. Nepateikus
reikiamy duomeny, dvisalé mokymosi sutartis negali biiti pasirasyta, asmuo negali pradéti mokymosi
Mokykloje.

8. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens
duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

8.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir sgziningai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkymg mokyklose
reglamentuojanciais teisés aktais;

8.2. asmens duomenys renkami apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi su Siais tikslais
suderintais budais;



8.3. asmens duomenys tiksliis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami:

8.3.1. vadovaujantis Mokiniy registro nuostatais Mokiniy asmens duomenys atnaujinami
ne re¢iau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
(toliau — SMSM) nustatytu laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems
mokslo metams;

8.3.2. duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy
pasikeitimg. Mokykla imamasi visy pagristy priemoniy siekdama uztikrinti, kad asmens duomenys,
kurie néra tikslus, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

8.4. asmens duomenys adekvatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly;

8.5. Mokiniy ir jy tévy (kity istatyminiy atstovy) asmens duomenys Mokykloje tvarkomi
Siais tikslais:

8.5.1. ugdymo(si) sutar¢iy sudarymo ir apskaitos tikslu;

8.5.2. bendros ir asmeninés informacijos pateikimo bei reikiamos tarpusavio
komunikacijos tikslu;

8.5.3. Mokiniy registro pildymo tikslu;

8.5.4. mokinio pazyméjimo iSdavimo ir apskaitos tikslu;

8.5.5. elektroninio dienyno, bibliotekos ,,Tamo* pildymo ir saugojimo tikslu;

8.5.6. pazyméjimy iSdavimo bei jy apskaitos tikslu;

8.5.7. jvairiy pazymy (apie mokinio mokymasi Mokykloje, tam tikro laikotarpio mokymosi
dalykus ir jy jvertinimus, apie mokinio dalyvavimg jvairiuose renginiuose, konkursuose ir pan.)
iSdavimo ir apskaitos tikslu;

8.5.8. Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu;

8.5.9. nemokamo mokiniy maitinimo organizavimo ir apskaitos tikslu;

8.5.10. nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu, mokyklos
nelankymo priezas¢iy pagrindimo tikslu;

8.5.11. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu;

8.5.12. bendruomenés ir visuomeneés informavimo apie Mokyklos veiklg ir pasiekimus
tikslu;

8.5.13. nuotoliniam mokymuisi skirtos virtualios platformos naudojimo tikslu.

8.6. tvarkomy Asmens duomeny apimties sarasas pateikiamas Taisykliy 6 priede;

8.7. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazeje. Mokiniy
registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui i§vykus i§
mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje;

8.8. Mokykla gali tvarkyti mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréZtais ir teisétais
tikslais, pvz., mokiniy byly archyvo tvarkymas.

9. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

9.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams, duomenys
apie mokinius i mokiniy registra jvedami i§ mokinio tévy (globéjy, riipintojy) mokyklai pateikty
dokumenty, nustatytos formos ankety:

9.1.1. mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

9.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, ripintojy) vardai ir pavardés, asmens kodai —
tiesiogiai 1§ duomeny objekto ar Svietimo jstaigy;

9.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymy;

9.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos tarnybos
pazymuy;

9.2. duomenis j mokiniy registrg jveda ir toliau tvarko direktoriaus pavaduotojas ugdymui;

9.3. j mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMSM nustatytais terminais ir tvarka.

10. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:



10.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavejo rasytinj prasyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

10.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Svietimo informaciniy technologijy centras,
Alytaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyrius, §vietimo jstaigos,
Psichologiné pedagoginé tarnyba, Vaiko teisés tarnyba;

10.3. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai
butina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

11. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy
vykdymui: direktoriaus pavaduotojas ugdymui, klasiy auklétojai, dalyko mokytojai, socialinis
pedagogas, specialusis pedagogas-logopedas, psichologas, neformaliojo vaiky $vietimo mokytojai,
mokyklos administracija, rastinés administratorius, direktoriaus pavaduotojas tikiui. Sie darbuotojai
duomenis tvarko Siose Taisyklése nustatytais tikslais.

11 SKIRSNIS
MOKYKLOS DARBUOTOJU IR KITU ASMENU
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

12. Mokykla Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko $iais tikslais:

12.1. vidaus administravimo tikslu;

12.2. darbuotojy atrankos vykdymo tikslu:

12.2.1. Mokykla gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti
darbus, asmens duomenis, kurie susij¢ su Sio asmens kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir
dalykinémis savybémis, i§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus;

12.2.2. Mokykla gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas, kai Sie asmens duomenys bitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti;

12.2.3. Mokykla gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais geb¢jimais ir dalykinémis savybémis, 1§
buvusio darbdavio pries tai informaves kandidata, o i$ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu;

12.3. tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo tikslu;

12.4. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Mokyklos veiklg ir bendruomenés
nariy pasiekimus tikslu (bendruomenés nariy kiirybiniy darby, informacijos apie mokymosi pasiekimus,
dalyvavimg renginiuose, projektuose, nuotrauky, filmuotos medziagos ir pan. skelbimas Mokyklos
internetiniame puslapyje, socialiniy tinkly paskyrose, skelbimy lentoje, stenduose);

12.5. skundy, praS§ymy ar prane$imy nagrinéjimo ir rastvedybos tvarkymo tikslu;

12.6. sveciy, apsilankiusiy Mokykloje, registracijos tikslu (pildomas registracijos Zurnalas
popieriniu formatu);

12.7. mokyklos turto bei asmeny saugumo tikslu atlickamas vaizdo stebéjimas, vadovaujantis
Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis.

13. Asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto.

14. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:

14.1. asmeny, pateikusiy Mokyklai skundg, praSymag ar praneSimg, asmens duomenys
skundo, praSymo ar praneSimo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, kai Siuose
dokumentuose yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo
sutikimu;

14.2. asmeny, pateikusiy Mokyklai skunda, praSyma ar praneS§ima, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco dél Mokyklos priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu
— teismams;



14.3. Mokyklos  darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos;

14.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Jstaigg jpareigoja
istatymai ar kiti teisés aktai.

15. Konkretiis asmens duomeny ir byly saugojimo terminai nurodyti Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy istatymo 13 straipsnyje, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. 100 ,,.Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo® (su vélesniais pakeitimais), Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. 1511 ,,Dé¢l ikimokyklinio,
priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* ir kituose teisés aktuose.
Nesant teisés aktuose jtvirtinto duomeny saugojimo termino, konkrety asmens duomeny saugojimo
terming nustato pats Duomeny valdytojas.

16. Tvarkomy asmens duomeny (darbuotojy) apimties ir saugojimo terminy sarasas (veiklos
jrasai) pateikiamas $iy Taisykliy 7 priede.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

17. Istaigoje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Alytaus Senamies¢io pradiné
mokykla, kuri:

17.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

17.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma Mokykloje;

17.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne
reciau kaip karta per dvejus metus perzitri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

17.4. ne reCiau kaip kartg per dvejus metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti,

17.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkymg, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

18. Mokykla jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

19. Asmens duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis ne véliau kaip kita
administracijos darbo dieng privalo rastu informuoti Mokykla. Remiantis duomeny subjekto rasytiniu
pranesimu, esantys duomenys patikslinami. Pranesimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas
] asmens byla.

20. Keic¢iantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijas) tvarkantiems Mokyklos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems darbuotojams
perduodami perdavimo aktu.

21. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.



22. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, taiau ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

23. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy)
saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos direktoriaus
patvirtintu dokumentacijos planu, jeigu Mokykla tokio plano nesudaro — Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu
Nr. V-100 ,Dél bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* ir Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnio 1 dalimi, 14 straipsnio 1 dalimi. Asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne ilgiau, negu to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny
tvarkyma, juos perduoda rastinés administratoriui, atsakingam uz dokumenty naikinima, ir asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami.

24. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad
Jjuy nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

25. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

26. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi

uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

27. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams
yra suteiktos teisés.

28. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

28.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Siose Taisyklése ir
Kituose teisés aktuose;

28.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija buty vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslapti galioja ir pasibaigus darbo santykiams Mokykloje);

28.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

28.4. nedelsiant pranesti Mokyklos darbuotojui, vykdan€iam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny apsaugos
pazeidimui, Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, paZzeidimo poveikio laipsnj, Zala
ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasiilymus Mokyklos direktoriui dél priemoniy,
reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

28.5. laikytis kity Siose Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose
teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

29. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokykloje kontroles funkcijas, darbuotojus, tvarkanc¢ius asmens duomenis, pasirasytinai
arba kitokiu budu (turi biti uZtikrintas susipazinimo jrodomumas) supaZindina su Siomis
Taisyklémis.

30. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo pasirasyti konfidencialuma
pasizadéjima (1 priedas). PasiraSytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

31. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.



VIl SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

32. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi. Duomeny subjektas turi teise gauti informacijg, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti
bent per paskutinius 1 metus.

33. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir (arba) Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 kity jstatymy nuostaty:

33.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslas, ir raStu kreipiasi j jstaiga, Mokykla
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir iStaiso neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus saugojima;

33.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi j jstaigag, Mokykla nedelsdama,
bet ne veéliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma,
sgziningumg ir nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima;

33.3. Mokykla, duomeny subjekto prasymu sustabdziusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

33.3.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

33.3.2. jei duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

33.3.3. jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

33.3.4. Mokykla nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, praneSa duomeny
subjektui apie jo praSymu atliktg ar neatliktag asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens
duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

33.3.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi
pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinancius dokumentus, gavus
duomeny subjekto raSytinj praSyma;

33.3.6. jeigu Mokykla abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

33.3.7. Mokykla nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus
asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

34. Mokykla, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasi ] duomeny subjektg rastu ir nustato terming, per kurj duomeny subjektas
turi teis¢ iSreiksti savo nesutikima.

35. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, Mokykla nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja
duomeny gavejus.

36. Jeigu duomeny subjektas per Mokyklos nustatyta terming nepateikia raSytinio
prane§Simo apie nesutikimg, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny
subjektas nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys.

37. Duomeny subjekto praSymu Mokykla rastu pranesa duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukima ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus,
nurodydama motyvus.



38. Prasymas turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavard¢, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai, kokia
i§ Taisykliy 32 ir 33 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
igyvendinti.

39. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

39.1. pateikdamas rasytinj praSymg Mokyklos darbuotojui, registruojan¢iam prasyma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg;

39.2. pateikdamas praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtintg kita teisés
akty nustatyta tvarka;

39.3. pateikdamas prasyma  elektroniniy  rySiy priemonémis, turi pasirasSyti jj
elektroniniu parasu.

40. Duomeny subjektas savo teises Mokykloje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

41. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Mokykla kreipiasi asmens atstovas, jis
savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokig i§ Apraso 26-28
punktuose nurodyty duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinant] dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti Sio
Taisykliy 33 ir 35 punkty reikalavimus.

IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

42. Mokykla duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant siy Taisykliy 39-40
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Mokyklos direktorius nenusprendzia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti praSyma motyvus Mokykla rastu informuoja praSyma pateikusj asmeni.

43. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praSyma Mokykla privalo i$nagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uZtikrinti:

43.1. vie$aja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

43.2. tarnybinés ar profesinés etikos paZeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma;

43.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

44. Duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Mokyklos
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi [staigoje kontrolés
funkcijas, iSnagrinéja ir atsakymga pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny
subjekto kreipimosi.

45. Duomeny subjekto pra§ymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Mokykloje
1Snagrin¢jamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny
nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine
kalba duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laiSku, asmeniSkai ar elektroniniy rySiy
priemonémis). Mokykla, dél objektyviy prieZas¢iy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui
jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

46. Mokykla, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, Kaip
duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

47. Duomeny subjektas gali skysti Mokyklos veiksmus (neveikima), susijusius su
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

48. Duomeny subjekto teiseés Mokykloje jgyvendinamos neatlygintinai.

49. Mokykla uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bity
pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

50. Mokykla, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista kity
asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelie¢iamuma.



VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

51. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija buty vieSa pagal
galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip
pat ir per¢jus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

52. Mokykla, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, kuris su Siomis
Taisyklémis supazindina pasirasytinai duomeny subjektus.

53. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis,
su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

54. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam ne teisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis | Mokyklos direktoriy, kad bty jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas
papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

55. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodzius.
Slaptazodziai kei¢iami periodiSkai, ne reciau kaip karta per tris ménesius, o taip pat susidarius tam
tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu,
gali zinoti tik savo slaptazodi.

56. Uz kompiuteriy priezitrg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny
rinkmenos nebiity ,,matomos® (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos ne
reciau kaip kartg per ménes;.

' VI SKYRIUS )
TECHNINES IR ORGANIZACINES DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

57. Mokykla, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Nustacius asmens duomeny
saugumo pazeidimus, Mokykla imasi neatidéliotiny priemoniy uzkirsti kelig neteisétam asmens
duomeny tvarkymui.

58. Mokykla, atsizvelgdama j darbuotojo einamas pareigas, savo nuoziiira darbuotojams
suteikia darbo priemones, elektroninio pasto adresa. Mokyklai priklausanéios informacinés ir
komunikacinés technologijos, t.y. kompiuteriai, mobilieji telefonai, prieiga prie interneto, elektroninis
pastas, spausdintuvai, duomeny laikmenos ir kiti prietaisai, yra skirtos iSimtinai darbuotojy darbo
funkcijoms vykdyti, jeigu Mokykla su darbuotoju nesusitaria kitaip.

59. Siekiant apsaugoti duomeny subjekto duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo taikomos tokios organizacings ir
techninés priemonés:

59.1. infrastruktiirinés priemonés: tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira,
informaciniy duomeny saugojimo priemoniy fiziniy ir programiniy saugumo priemoniy jgyvendinimas,
grieztas prieSgaisrinés apsaugos tarnyby nustatyty normy laikymasis ir kt.;

59.2. administracinés priemongés: tinkamas darbo organizavimas, informaciniy sistemy
priezilra;



59.3. telekomunikacinés priemonés: tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo
uztikrinimas ir kt.

60. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darbg, kad kiek jmanoma apriboty galimybeg
kitiems asmenims (kitiems Mokyklos darbuotojams, praktikantams, savanoriska praktika atlickantiems
ar kitiems tretiesiems asmenims) suZinoti tvarkomus asmens duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

60.1. nepaliekant dokumenty, su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be prieziiiros taip, kad juose esancig
informacija galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti su konkreciais asmens duomenimis ar
kiti asmenys;

60.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys;

60.3. jei dokumentai, kuriose yra asmens duomeny, kitiems darbuotojams, jstaigoms
perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti asmens duomenis, arba per pasta ar kurjeri, jie
privalo biti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas, jeigu minéti
praneSimai jteikiami klientams, kitiems interesantams asmeniskai ir konfidencialiai.

61. Darbuotojams, naudojantiems elektroninj pasts, interneto prieigg ir kitg informaciniy
technologijy ir telekomunikacijy jranga, draudziama:

61.1. siysti elektroninio paSto Zinutes, naudojantis kito asmens arba neegzistuojanciu
elektroninio pasto adresu,

61.2. siysti elektroninio pasto zinutes, nuslepiant savo tapatybe;

61.3. negavus Mokyklos direktoriaus sutikimo, siysti elektroninius laiSkus, kuriuose yra
informacija pripazjstama konfidencialia informacija ar Mokyklos komercine paslaptimi, isskyrus, jei
informacija siun¢iama asmeniui, Kuris turi teis¢ gauti $ig informacija

61.4. negavus Mokyklos direktoriaus sutikimo perduoti, platinti, atskleisti tretiesiems
asmenims darbui su technine ir programine jranga jiems suteiktus prieigos vardus, slaptazodzius ar
kitus duomenis;

61.5. kurti ar platinti laiSkus, skatinancius gavéja siysti laiSkus kitiems. LaiSkai su
perspéjimais deél kompiuteriniy virusy, telefony pasiklausymy ar kity tariamy reiSkiniy, kuriuose
praSoma nusiysti gauta laiska visiems savo kolegoms, draugams ar pazjstamiems, turi biiti nedelsiant
iStrinami. Jei praneSimas sukelia jtarimy, pries jj pasalinant, pranesti Mokyklos direktoriui;

61.6. naudoti interneto prieiga ir elektroninj pasta asmeniniams tikslams, Lietuvos
Respublikos jstatymais draudZiamai veiklai, SmeiZiancio, jZeidziancio, grasinaniojo pobudzio ar
visuomenés dorovés ir moralés principams prieStaraujanciai informacijai, kompiuteriy virusams,
masinei nepageidaujamai informacijai ,,spam‘ siysti ar kitiems tikslams, galintiems pazeisti Mokyklos
ar kity asmeny teisétus interesus;

61.7. atlikti veiksmus, pazeidziancius fizinio ar juridinio asmens teises, kurias saugo autoriy,
gretutiniy ir intelektinés nuosavybés teisiy apsaugos jstatymai. Tarp tokiy veiksmy yra programinés
jrangos diegimas, naudojimas, saugojimas arba platinimas neturint licencijos, neleistinas autoriy
teisémis apsaugoty kiiriniy kopijavimas;

61.8. parsisiysti arba platinti tiesiogiai su darbu nesusijusig grafing, garso ir vaizdo medziaga,
zaidimus ir programing jranga, siysti duomenis, kurie uzkrésti virusais, turi jvairius Kitus programinius
kodus, bylas, galinc¢ias sutrikdyti kompiuteriniy ar telekomunikaciniy jrenginiy bei programinés jrangos
funkcionavima ir sauguma;

61.9. atskleisti prisijungimo prie Mokyklos sistemy informacija (prisijungimo varda,
slaptazodj) arba leisti naudotis savo prisijungimo vardu kitiems asmenims; Dirbant su slaptazodziais
reikia laikytis taisykliy:

61.9.1. saugoti slaptazodj. NeuZraSinéti jo ant popieriaus skiauciy, kalendoriy ir pan.
Nepalikti lapelio su slaptazodziu priklijuoto prie vaizduoklio arba prie apatinés darbo stalo pusés;

61.9.2. nenaudoti trumpy ir elementariy slaptazodziy sudaryty is reikSminiy zodziy;

61.10. apeiti ar kitaip paZzeisti bet kurio kompiuterio, tinklo ar paskyros autentifikacijos arba
Saugumo sistemas;



61.11. ardyti ar iSmontuoti ar kitaip keisti kompiutering jranga;

61.12. perkopijuoti programine jranga;

61.13. savarankiskai Salinti kompiuterinés jrangos gedimus;

61.14. parsisiysti ar Zaisti internetinius ar kitus kompiuterinius zaidimus;

61.15. savavaliskai blokuoti antivirusines programas ar kitas programas;

61.16. sutrikdyti kompiuterinés sistemos darbg arba panaikinti galimybe¢ naudotis
teikiama paslauga ar informacija;

61.17. dalyvauti interneto lazybose ir azartiniuose loSimuose;

61.18. naudoti Mokyklos iSteklius komercinei veiklai vystyti ar naudai gauti;

61.19. savavaliskai keisti kompiuteriy ar kity prietaisy tinklo parametrus (IP adresg ir
pan.), savarankiSkai keisti, taisyti informaciniy technologijy ir telekomunikacijy techning ir programing
iranga;

61.20. pazeisti kity tinkly, kuriy paslaugomis naudojamasi, naudojimo arba ekvivalentiskas
taisykles;

61.21. savavaliskai keisti interneto narSyklés ir elektroninio pasto programinés jrangos
parametrus, susijusius su apsauga arba prisijungimo budu, nepaisyti bet kurio i§ jdiegty saugumo
mechanizmy;

61.22. atlikti bet kokius kitus su darbo funkcijy vykdymu nesusijusius ir teisés aktams
priestaraujancius veiksmus;

61.23. nejgaliotiems asmenimis Mokykloje ar uz Mokyklos riby naudoti ir perduoti
slaptazodzius ir kitus duomenis, kuriais pasinaudojus programinémis ir techninémis priemonémis
galima suzinoti Mokyklos duomenis ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti su Mokyklos duomenimis.

62. Keitimosi informacija politika:

62.1. perduoti informacija naudojantis oficialiai paskirtais elektroniniais pastais biitina:

62.1.1. atidziai uzraSyti adresato elektroninio pasto adresa, kad informacija nebiity
perduota kitam asmeniui;

62.1.2. uz organizacijos riby siunc¢iamiems laiSkams naudoti el. pasto programoje numatytg
el. laiSko parasg (angl. ,,signature®) ir jo nekeisti;

62.1.3. priimant sprendimus pagal elektroniniu pastu gauta informacija, butina jsitikinti Sios
informacijos tikrumu (kitas asmuo gali apsimesti tikruoju siuntéju). Kilus jtarimui bei svarbiais atvejais
rekomenduojama susisiekti su siuntéju ir jsitikinti ar gautas laiSkas buvo jo iSsiystas;

62.2. neatverti pridéty (angl. ,,attached) faily, kurie yra gauti i§ nepazjstamy asmeny, arba
néra galimybeés jsitikinti $iy faily turiniu;

62.3. uz pasaliniy asmeny naudojimasi internetu kompiuteryje ir informacijos perdavima
elektroniniu pastu yra atsakingas kompiuterio naudotojas.

63. Bendros apsaugos nuo virusy taisyklés:

63.1. prie$ naudojant nezinomas iSorines duomeny laikmenas arba kurios buvo naudojamos
kitame kompiuteryje, biitina atlikti jy antivirusing profilaktika;

63.2. kilus jtarimui patikrinti kompiuterj nuo virusy;

63.3. siekiant iSvengti kompiuteriniy virusy, nepaleisti nezinomy programy. Gavus nezinomy
siuntéjy atsiysty elektroniniy laisky priedus, kuriuose gali biiti kompiuteriniy virusy, darbuotojas
privalo neatidaryti gauty elektroniniy laisky priedy ir informuoti tiesioginj arba Mokyklos vadovg;

63.4. darbuotojas, pasteb¢jes virusy atakos pozymius, privalo i§jungti kompiuterj ir kreiptis i
tiesioginj arba Mokyklos vadova.

64. Mokykla pasilieka teise be atskiro darbuotojo jspéjimo riboti prieiga prie atskiry
interneto svetainiy ar programinés jrangos. Nepakankant minéty priemoniy, Mokykla gali tikrinti, kaip
darbuotojas laikosi elektroninio pasto ir interneto resursy naudojimo reikalavimy nurodytais tikslais,
tiriant incidentus, atiduoti darbuotojy naudojama jrangg tirti tretiesiems asmenims, kurie teisés akty
nustatyta tvarka turi teis¢ tokius duomenis gauti.

65. Mokykla neuztikrina darbuotojy asmeninés informacijos konfidencialumo darbuotojams,
naudojantiems elektroninj pastg ir interneto resursus asmeniniais tikslais. Mokykla turi teis¢ nejspéjus



darbuotojo atidaryti Siam priskirtag darbine elektroninio pasto dézute ir skaityti elektroninius laiSkus
tada, jei yra pagrindo manyti, kad darbuotojo elektroninio pasto dézutéje yra netinkamo, jstatymus ar
Mokyklos teisés interesus pazeidziancio turinio informacija arba egzistuoja teiséta su darbo santykiais
susijusi priezastis atlikti Siuos veiksmus.

66. Mokyklos direktorius neuztikrina, kad bus iSsaugotas privatumas to, ka Mokyklos
darbuotojai sukuria, siunc¢ia ar gauna Mokyklos informacingje sistemoje.

67. Jeigu Mokyklos darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis j tiesioginj arba Mokyklos vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMUI TAIKOMU SAUGUMO PRIEMONIU SARASAS

68. Asmens duomeny tvarkymui taikomy saugumo priemoniy sgrasas:

68.1. nedarbo metu Mokyklos patalpos rakinamos;

68.2. Mokyklos patalpose esantys kabinetai rakinami, raktus turi tik tame kabinete
dirbantys darbuotojai ir Mokyklos administracija;

68.3. treciosios Salys priimamos tam skirtose Mokyklos patalpose, tokiu biidu apribojant
Jju patekima j darbo vietas, kuriose tvarkomi asmens duomenys;

68.4. patekimas prie serveriy jrangos, kuriose saugomi duomenys, yra apribotas fizinémis
priemonémis (rakinama atskira patalpa), | kurig gali patekti tik jgalioti asmenys;

68.5. prieiga prie duomeny suteikiama tik tam asmeniui, kuriam duomenys yra reikalingi
jo funkcijoms vykdyti (biitinumo Zinoti principas);

68.6. vidinis tinklas apsaugotas ugnies sienomis;

68.7. apribota programiné prieiga prie duomeny;

68.8. darbuotojy kompiuteriuose naudojami slaptazodziai. Darbuotojas, dirbantis
konkreciu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj, privalo saugoti suteikta slaptazodj ir
neatskleisti jo tretiesiems asmenims. Slaptazodziai esant biitinybei (pasikeitus darbuotojui, iSkilus
jsilauzimo grésmei ir pan.) turi buti kei¢iami periodiSkai, ne reciau kaip karta per tris ménesius, o
taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauZzimo grésmei,
kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). SlaptaZodZiai neturi
sutapti su darbuotojo ar su jo Seimos nariy asmeniniais duomenimis;

68.9. naudojama sertifikuota programiné jranga;

68.10. programiné jranga atnaujinama, laikantis nustatytos tvarkos;

68.11. kompiuteriuose jdiegtos antivirusinés programos, kurios nuolat atnaujinamos;

68.12. IT sistemos turi nustatyta sesijos laika, t. y. naudotojui esant neaktyviam,
neveiksniam sistemoje nustatyta laika, jo sesija yra nutraukiama ne véliau kaip po 15 minudiy
neaktyvios sesijos;

68.13. darbuotojams nesuteiktos teisés savavaliskai keisti jam priskirtos kompiuterinés
jrangos (monitoriai, skeneriai, spausdintuvai bei kopijavimo aparaty spausdinimo valdikliai,
klaviatiiros, pelés, kolonélés, ausinés, vaizdo kameros bei fotokameros, multimedijos projektoriai ir
pan.) ir jdiegtos programinés jrangos;

68.14. uz Mokyklos duomeny bazése ir IT sistemose esanciy duomeny sunaikinimag
atsakingi Sias sistemas administruojantys darbuotojai;

68.15. uz elektronine forma saugomy asmens duomeny rinkmeny sunaikinima atsako
konkreciu kompiuteriu, kuriame saugomos asmens duomeny rinkmenos, dirbantis darbuotojas;

68.16. ne reciau kaip 1 (vieng) karta per dvejus kalendorinius metus numatytas darbuotojy

68.17. priezilirg ir gedimy Salinimg atlieka kvalifikuoti specialistai;

68.18. svarbiausios kompiuterinés jrangos techniné buklé nuolat stebima;

68.19. patalpose yra ugnies gesintuvy;



68.20. pastato patalpose jrengti dimy ir temperatiiros jutikliai;
68.21. stebima elektros srovés tiekimo buklé;
68.22. elektros ir duomeny kabeliai saugiai atskirti.

IX SKYRIUS ) .
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS (PDAV) IR ISANKSTINES
KONSULTACLJOS SU PRIEZIUROS INSTITUCIJA

69. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas (toliau — PDAV) — tai procesas, kurio metu
vertinamas pavojus fiziniy asmeny teis€éms ir laisvéms, vertinant netinkamo duomeny valdymo ir jy
praradimo jvykio tikimybe ir galimas pasekmes.

70. Pavojaus vertinimo tikslas yra nustatyti ir jvertinti esamg ar galimg pavojy, susijusj su
vertinamu procesu, ji pasalinti, o jei negalima pasalinti, taikyti prevencijos priemones, kad
vertinamas procesas biity apsaugotas nuo pavojaus arba jis biity kiek jmanoma sumazintas.

71. Mokyklai pradéjus vykdyti naujg (-as) duomeny tvarkymo operacija (-as), yra
privaloma atlikti PDAV, jei duomeny tvarkymas:

71.1. kelty didelj pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdziui, atvejai, kai
duomeny subjektas neturi galimybés nesutikti su duomeny tvarkymu, duomenys perduodami uz ES
riby, buty pradéti tvarkyti duomenys, kurie gauti juos sujungus su duomenimis i§ kity $altiniy, buty
tvarkomi jautriis duomenys, tokie kaip sveikata, buty pradéti naudoti nauji technologiniai sprendimai,
pavyzdziui, veido atpazinimo sistemos, ar kity biometriniy duomeny atpazinimo ir kt.);

71.2. automatizuotai buty tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir
priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdziui, asmeny suskirstymas j grupes, kuris gali turéti
jiems jtakos) sprendimai;

71.3. buity pradétas vykdyti sistemingas vaizdo stebéjimas dideliu mastu;

71.4. buty pradéti tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenys dideliu mastu.

72. PDAV taip pat gali biti atlickamas ir Siame skyriuje neaptartais atvejais, bet esant
Mokyklos direktoriaus sprendimu tai atlikti.

73. PDAV atlieka Mokyklos vadovo jsakymu sudaroma darbo grupé¢ i§ Mokyklos
darbuotojy arba PDAYV atlieka asmenys pagal paslaugy teikimo sutartj.

74. Mokyklos direktoriaus jsakymu sudaromai darbo grupei paskiriamas jos vadovas
atlikti PDAV. | jos sudétj gali buti jtrauktas ir Pareiglinas arba gali biiti konsultuojamasi su
Pareigtinu.

75. Darbo grup¢ PDAV metu pildo Priezitiros institucijos rekomenduojamg PDAV forma
(toliau — Forma) (Taisykliy priedas Nr. 4.).

76. Uzpildyta ir pasirasSyta Forma teikiama Mokyklos direktoriui, kuris priima sprendimus
deél tolimesnio asmens duomeny tvarkymo.

77. Kai 1§ PDAV paaiskeja, kad duomeny tvarkymo operacijos kelia didel; pavojy
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, o Mokykla negali jo sumazinti tinkamomis rizikos valdymo
priemonémis (turimomis technologijomis ir jgyvendinimo sgnaudomis), prie§ pradedant asmens
duomeny tvarkyma turi biiti i§ anksto konsultuojamasi su Prieziiiros institucija.

78. Konsultavimasis su Priezitiros institucija atlickamas pagal Priezitiros institucijos
nustatyta procediirg ir reikalavimus.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

79. Asmens duomeny apsaugos pareigiinas yra skiriamas mokyklos direktoriaus jsakymu.

80. Pareigtino kontaktiniai duomenys skelbiami Mokyklos interneto svetainéje duomeny
subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

81. Pareigiinas privalo:



81.1. uztikrinti, kad Mokykloje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty BDAR,
kity, asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus, tinkamai
jvertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobiidj, aprépti, konteksta, tikslus,
potencialy pavojy;

81.2. stebéti, kaip laikomasi BDAR, kity, asmens duomeny teising apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Sios Tvarkos, kity vidiniy dokumenty, susijusiy su
asmens duomeny apsauga;

81.3. konsultuoti ir stebéti, kaip Mokykloje atlickamas poveikio duomeny apsaugai
vertinimas;

81.4. informuoti Mokyklos direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas pagal BDAR ir
kitus, asmens duomeny teising apsauga reglamentuojancius, teisés aktus ir juos konsultuoti dél
konkreciy pareigy vykdymo;

81.5. informuoti Mokyklos direktoriy apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos Pareigiinas nustato, vykdydamas savo funkcijas;

81.6. mokyti Mokyklos darbuotojus, dirban¢ius su asmens duomenimis, asmens duomeny
teisinés apsaugos klausimais;

81.7. bendradarbiauti, biiti kontaktiniu asmeniu santykiuose su VDAI.

82. Pareiglinas savo pareigas ir uzduotis atlieka nepriklausomai. Mokyklos direktorius ir
jokie kiti Mokyklos darbuotojai Pareigiinui negali teikti jokiy nurodymy dél jo uzduociy vykdymo.

83. Pareigiinas turi teis¢ naudotis Mokyklos personalo pagalba, prasyti ir gauti i$ jy
informacija, reikalingg jo funkcijoms vykdyti.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

84. Sios Taisyklés atnaujinamos (perzitrimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos)
ne raciau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

85. Mokyklos darbuotojai ir klientai su Taisyklémis supaZindinami pasiraSytinai.

86. Mokyklos darbuotojai sutikimg tvarkyti jy asmens duomenis suteikia laisva valia rastu,
uzpildydami mokyklos parengta Sutikimo tvarkyti asmens duomenis trafareting forma (2 priedas).

87. Mokinius atstovaujantys jy tévai (globé¢jai, riipintojai):

87.1. sutikimg tvarkyti duomenis suteikia laisva valia rastu pagal Susitarimo tvarkyti
asmens duomenis trafareting forma (priedas Nr. 3), kuri pridedama prie vaiky priémimo mokytis
sutarties;

87.2. informuojant bendruomeng ir visuomene apie Mokyklos veiklg ir bendruomenés
nariy pasiekimus, vaiko kirybinius darbus, dalyvavima renginiuose, nuotrauky, filmuotos
medziagos, kurioje yra uzfiksuotas vaikas, skelbimo Mokyklos internetiniame puslapyje, socialiniy
tinkly paskyrose ar skelbimy lentoje tévai sutikima iSreiSkia raStiSkai pagal Mokyklos nustatyta
susitarimo formg (priedas Nr. 3), kuri pridedama prie vaiky priémimo mokytis sutarties;

88. Darbuotojal, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos
funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

89. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, ne re€iau kaip karta per dvejus metus atlieka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia [staigos direktoriui.

90. Taisykles skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje.

91. Uz Taisykliy pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybé.




Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy 1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS (JSIPAREIGOJIMAS)

20 - -

Alytus

1. Suprantu, kad:

1.1. dirbdamas (-a) Alytaus Senamies¢io pradinéje mokykloje, kodas 193313549 (toliau —
Mokykla) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali baiti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis Mokyklos viduje ar uz jos riby
slaptazodziais ir kitais duomenimis, leidZianCiais programinémis ir techninémis priemonémis
naudotis bet kokios formos asmens duomenimis;

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

2.2. tvarkyti asmens duomenis, vadovaujantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau
— ADTAI), Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR) ir Kkitais teisés aktais,
pareigybés aprasymu ir Mokyklos lokaliniais teisés aktais, reglamentuojanciais funkcijas, kurias
vykdant man bus patikétas asmens duomeny tvarkymas, apibréztais ir teisétais tikslais;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tick Mokyklos viduje,
tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo tiesioginiam vadovui ir (ar) uZ duomeny saugg atsakingiems asmenims apie bet
kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

Zinau, kad:

3.1. uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty
pazeidimus turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, pazeidzianc¢iy ADTA], BDAR
nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ir neturting zalg pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus;

3.3. asmens duomeny tvarkymas pazeidziant ADTA], BDAR ir duomeny subjekto teisiy pazeidimas
uztraukia atsakomybe pagal galiojancius LR teisés aktus;

3.4. §is jsipareigojimas galioja tiek darbo laiku, tiek ir po darbo santykiy pasibaigimo.

Duomeny subjekto (darbuotojo) vardas, pavarde, paraSas



Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy 2 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
20 - -
Alytus

AS, ,
(vardas, pavardé, pareigos)

1. Esuinformuotas, kad:
mano darbdavys Alytaus Senamiescio pradiné mokykla (toliau — Darbdavys), jgyvendindamas teisés
akty reikalavimus ir siekdamas teiséty darbdavio interesy, Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos
asmens duomeny tvarkymo taisyklése nustatytais tikslais renka ir tvarko mano asmens duomenis.

2. Sutinku / Nesutinku (nereikalingg isbraukti), kad:

Darbdavys tinkamos komunikacijos su manimi ne darbo metu palaikymo tikslu, tvarkyty ir saugoty
Siuos mano asmens duomenis:

- asmeninj telefono numerj (sutinku/nesutinku);

- panaudoty  mano  vardg, pavarde darbo elektroniniams  paStui  sukurti
(sutinku/nesutinku);

- vardg, pavarde, kurybinius darbus, informacijq apie pasiekimus, dalyvavimg
renginiuose, projektuose, nuotraukas, vaizdo medziagq, kurioje esu uzfiksuotas, skelbty Mokyklos
internetiniame puslapyje, socialiniuose tinkluose, skelbimy lentoje, stenduose (sutinku/nesutinku).

Siuos mano duomenis Darbdavys saugos iki darbo santykiy tarp manes ir Alytaus Senamies¢io
pradinés mokyklos pabaigos, iSskyrus jei Sie duomenys pateikti darbuotojo asmens byloje. Tokiu
atveju taikomi 2011 m. kovo 9 d. Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* saugojimo terminai.

3. Man yra Zinoma, kad as turiu teise:

3.1. buti informuotas apie savo asmens duomeny tvarkyma;

3.2. susipazinti su tvarkomais mano asmens duomenimis ir Zinoti, kaip jie yra tvarkomi;

3.3. reikalauti iStaisyti neteisingus, neissamius, netikslius savo asmens duomenis;

3.4. nesutikti (pareiskiant nesutikima rastu), kad biity tvarkomi mano asmens duomenys.

4. Esu informuotas, kad turiu teise atSaukti §j savo duotg sutikimg bet kuriuo metu,
informuodamas apie tai Alytaus Senamiescio prading mokyklg rastu.

5. Man yra zinomos kitos mano, kaip duomeny subjekto, teisés, nustatytos 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB ir
kituose asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Patvirtinu, kad Alytaus SenamiesCio pradiné mokykla mane tinkamai ir visapusisSkai
supazindino su §io Sutikimo davimo tikslu, galimomis pasekmémis, mano teisémis.

(parasas) (vardas, pavarde)



Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy 3 priedas

ALYTAUS SENAMIESCIO PRADINES MOKYKLOS MOKINI ATSTOVAUJANCIU TEVU
(KITU ISTATYMINIU ATSTOVU) ASMENS DUOMENU TEIKIMO IR ASMENS DUOMENU

TVARKYMO SUSITARIMAS

20 m. d.

Alytus
1. Susitarimo Salys:
Viena $alis:

Vienas i§ mokinio tévy (Kitas jstatyminis atstovas)
(vardas, pavarde, atstovavimo pagrindas)

atstovaujantis mokinj (-¢)

(vardas, pavardé, gimimo data)

Kita Salis:
Alytaus Senamies¢io pradiné mokykla (toliau — Mokykla), atstovaujama direktoriaus(-¢s)

(vardas, pavarde)

2. Susitarimo objektas.

2.1. Mokinio ir jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomeny teikimas ir tvarkymas.

2.2. Mokinio asmens duomeny tvarkymas bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Mokyklos veiklg ir pasiekimus
tikslu.

3. Susitarimo turinys.

3.1. Mokinj atstovaujantys tévai (kiti jstatyminiai atstovai) pareiSkia, kad:

3.1.1. yra susipazing Alytaus Senamieséio pradinés mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (toliau —
Taisyklés), patvirtintomis direktoriaus 2020 m. kovo 2 d. jsakymu Nr. V-38(1.2). Taisyklés viesai skelbiamos
mokyklos internetinéje svetainéje http://www.senamiestukas.t;

3.1.2. tévai (kiti jstatyminiai atstovai) yra susipazing su asmens duomeny tvarkymo tikslais, nurodytais
Taisykliy 8 punkte, asmens duomeny tvarkymo principais, apimtimis, saugojimo terminais, savo, Kaip
duomeny subjekto teisémis;

3.1.3. tévai (kiti jstatyminiai atstovai) sutinka (taip) / nesutinka (ne), kad:

3.1.3.1. mokinys bty fotografuojamas/filmuojamas mokykloje ar uz jos riby vykstant ugdomajai veiklai: pamokoms,
renginiams, netradicinio ugdymo pamokoms, i§vykoms, sporto varzyboms, projektinei ir kt. veiklai;

(taip / ne)
3.1.3.2. mokinys buty fotografuojamas grupinei klasés, visy mokyklos mokiniy ir mokytojy nuotraukai;

(taip / ne)
3.1.3.3. mokinio ar mokiniy grupés filmuota medZziaga, nuotraukos, padarytos mokykloje ar uz jos riby, kiirybiniai ir kiti

darbai buty skelbiami mokyklos interneto svetainéje http://www.senamiestukas.lt, nenurodant mokiniy vardy ir
pavardziy;

(taip / ne)
3.1.3.4. mokinio ar mokiniy grupés nuotraukos, filmuota medziaga, kurioje matosi mokinys, mokinio kiirybiniai darbai
buty skelbiami mokyklos oficialiy socialiniy tinkly viesose grupése nenurodant mokiniy vardy ir pavardziy;

(taip/ne)



3.1.3.5. mokinio ar mokiniy grupés nuotraukos, padarytos mokykloje ar uz jos riby, buty skelbiamos mokyklos
leidiniuose (lankstinukuose, knygose, el. laikrastyje ir pan.);

(taip/ne)
3.1.3.6. mokinio ar grupinés mokyklos mokiniy, klasés nuotraukos, mokinio kuirybiniai ar kt. darbai buty skelbiami
mokyklos bendrosiose erdvése (koridoriuose, fojé);

(taip/ne)
3.1.3.6. mokinio vardas ir pavardé, klasé buty skelbiama viesoje erdvéje, kai pristatomi mokinio laiméjimai konkursuose,
varZybose, festivaliuose ir pan.;

(taip/ne)
3.1.3.7. mokinio atlikty uzduociy, kiirybiniy darby, sukurtos filmuotos medziagos ir/ar nuotrauky skelbimas mokiniy
nuotoliniam mokymui skirtose virtualiose erdvése.

(taip/ne)

3.1.4. tévams (kitiems jstatyminiams atstovams) yra zinoma, kad jie turi teis¢ bet kuriuo metu kreiptis su
prasymu dél sutikimo, kad su juo (ar su jo atstovaujamu duomeny subjektu) susij¢ asmens duomenys biity
tvarkomi, atSaukimo, kai toks duomeny tvarkymas vykdomas gavus duomeny subjekto (ar jo jstatyminio
atstovo) sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki
sutikimo atSaukimo, teisétumui.

3.2. Mokykla jsipareigoja:

3.2.1. tvarkyti mokinio ir jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomenis teisétais ir Taisyklése apibréztais tikslais bei
Taisyklése nurodytais terminiais;

3.2.2. mokyklos interneto svetainéje, mokyklos socialinio tinklo vieSose grupése ir leidiniuose skelbti tik tas mokiniy
nuotraukas, kurios nezemina jy asmens garbés ir orumo ir yra susijusios su mokinio veikla ir pasiekimais mokykloje;
3.2.3. atsizvelgiant | mokinio (nuo 10 mety) ir/ar jo tévy (kity jstatyminiy atstovy) isreikstg valia, paSalinti i§ mokyKklos
interneto svetainés, mokyklos socialiniy tinkly vie$os grupés nepageidautinas nuotraukas, video medziaga.

Susitarimo $aliy parasai:

Vienas i§ mokinio(-és) tévy (kitas jstatyminis atstovas)

(vardas, pavarde) (parasas)

Alytaus Senamieséio pradinés mokyklos direktorius(-¢)

(vardas, pavarde) (parasas)

Susitarimas saugomas mokyklos rastinéje.



Alytaus Senamiesé¢io pradinés mokyklos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy 4 priedas

POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO FORMA

1. PrieZastys, dél kuriy biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima

Planuojamos vykdyti veiklos aprasymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny tvarkymo
operacijos. PaaiSkinimas, kodél biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Jei reikia, prie
formos pridedami susij¢ dokumentai.

2. Asmens duomeny tvarkymo apraSymas
Aprasomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, i$
kokiy Saltiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmy schema). Aprasoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali kelti pavojy fiziniy|
asmeny teis€ms ir laisvéms.

ApraSomas tvarkymo mastas: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi
specialiy kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas; kiek duomeny, kaip daznai bus renkama ir naudojama; kaip ilgai bus saugomi
asmens duomenys; nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaiCius bei geografiné duomeny
tvarkymo apréptis.

ApraSomas duomeny tvarkymo pobiidis: kokio pobiidZio santykiai sieja Jisy Istaigg su duomeny
subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontroliuoti duomeny tvarkymg; ar duomeny
subjektai gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi Siuo biidu; ar bus tvarkomi vaiky ir|
kity pazeidziamy asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomeny tvarkymas yra saugus; ar
duomeny tvarkymo technologijos yra naujos, ar egzistuojancios technologijos bus panaudotos
kitokiu biidu; koks yra technologijy iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors visuomeniniy ar|
pan. problemy ar klausimy, ] kuriuos biitina atsizvelgti; nurodoma, ar yra jsipareigojimas laikytis
patvirtinto elgesio kodekso ar patvirtinto sertifikavimo mechanizmo.

ApraSomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultatg siekiama gauti; kokj poveikj tai turés
fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nauda Jiisy Mokyklai bei kitiems asmenims.

3. Konsultacijos

Aprasoma, kaip planuojama suzinoti suinteresuoty asmeny nuomon¢ arba pagrindziama, kodél to
daryti nebiitina: kokiy asmeny nuomong¢ planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti Jisy
Mokykloje, ar bus pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomeny saugos
ekspertais ar kitokiy sri¢iy ekspertais.




4. Butinumo ir proporcingumo jvertinimas

ApraSomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teiséto
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas Jusy tikslas; ar ta patj
rezultata jmanoma pasiekti kitokiu biidu; kokiu biidu bus iSvengta veiklos sutrikimy; kaip bus
uztikrinta duomeny kokybé¢ ir jgyvendintas duomeny kiekio mazinimo principas; kokia informacijal
bus pateikta duomeny subjektams; kaip Jasy Mokykla planuoja jgyvendinti duomeny subjekty teises;
kokiu biidu bus uztikrinta, kad duomeny tvarkytojas laikytysi reikalavimy; kokiu biidu bus
uztikrintas j uzsienio valstybes teikiamy asmens duomeny saugumas.

5. Pavojy nustatymas ir jvertinimas

Aprasomas pavojaus ir poveikio fiziniam Zalos Zalos Bendras
asmeniui pobiidis. Jei biitina, apraSoma tikimybé sunkumas pavojaus
susijusi verslo rizika. lygis
Mazai Minimali, Zemas,
tikétina, reik§minga vidutinis
tikétina ar ar sunki ar aukstas
labai
tikétina

6. Priemoniy sumazinti nustatymas

INurodomos papildomos priemonés, kuriy galima imtis siekiant sumazinti ar panaikinti auksto ar

vidutinio lygio pavojus.

Pavojus Priemonés sumazinti ar Priemonés Likes Priemoné
pasalinti pritaikymo pavojus patvirtinta
pavojy rezultatas
Pasalinta, Zemas, Taip, ne
sumazinta, vidutinis ar
priimtina aukstas
rizika
7. ISvados ir sprendimai
Nurodomos priemonés ir Vardas, pavardé, data, Pastabos
ivardijamas likes pavojus parasas

Priemonés patvirtintos:

Itraukti numatytas priemones |
veiklos plang, nustatant atlikimo
terming ir atsakingus asmenis

Likes pavojus pripaZintas
priimtina rizika:

Jei priimtina rizika pripaZintas
auksto lygio pavojus priimtinas,
privaloma kreiptis dél iSankstinés
konsultacijos j Valstybing
duomeny




\ \ \ apsaugos inspekcija

Duomeny apsaugos pareigiino nuomoné

Duomeny apsaugos pareigiino nuomoné turi biiti pateikta dél asmens duomeny tvarkymo
teisétumo, planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar pasalinti bei dél galimybés toliau tvarkyti
asmens duomenis.

INurodoma duomeny apsaugos pareigiino nuomoné:

Wardas, pavardé, data, parasas

Nurodoma, ar atsizZvelgta i duomenuy apsaugos pareigiino nuomong

Jeigu atmesta, pagrindziama, kodél.

‘Vardas, pavardeé, data, parasas

Gautos kity asmeny nuomonés

Trumpai apraSomos kity asmeny nuomonés ir nurodoma, ar j jas atsizvelgta. Jeigu sprendimas
skiriasi nuo susijusiy asmeny nuomongés, pagrindziama, kodél.

‘Vardas, pavardeé, data, parasas

UZ Sio poveikio duomeny apsaugai vertinimo prieZiiira paskirtas atsakingas asmuo
Pastaba. Duomeny apsaugos pareigiinas turi prizitiréti asmens duomeny tvarkymo atitiktj Poveikio
duomeny apsaugai vertinime nurodytoms iSvadoms ir sprendimams.

‘Vam’as, pavardé, data, parasas




Alytaus Senamies¢io pradinés mokyklos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy 5 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) rekomenduojama forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé, gimimo data)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rySio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu pra§yma pateikia duomeny subjekto atstovas)*

Alytaus Senamiescio pradinei
mokyklai

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. PraSau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teise (-es):
(Tinkama teis¢ pazymékite kryzeliu):

Teis¢ gauti informacija apie duomeny tvarkyma

Teise susipazinti su duomenimis

Teis¢ reikalauti iStaisyti duomenis

Teisg¢ reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ biiti pamir§tam*)

Teise¢ apriboti duomeny tvarkyma

Teise ;1 duomeny perkeliamuma

Teise nesutikti su duomeny tvarkymu

Teise reikalauti, kad nebtity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindziamas sprendimas

0O O O O O O OO0

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri
leisty tinkamai jgyvendinti Jusy teise (-eS) (pavyzdZiui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg,
Nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 20.. m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopijg, 20..
m. x mén. x d. vaizdo jrasq (x val. x min. — x val. x min.) kopijq pageidaujate gauti; jeigu norite istaisyti
duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jisy asmens duomenys yra netiksliis, jeigu nesutinkate, kad biity
tvarkomi Jiisy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo nesutikimg,
nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny
perkeliamumg jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu Siq teise pageidaujate
jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam,
tuomet nurodykite kokiam):

! Jeigu pragyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biiti pridedamas atstovo jgaliojimus patvirtinantis dokumentas.



PRIDEDAMAZ:

Pwbnh e

(Parasas) (Vardas, pavardé)

2 Jeigu praSymas yra siun¢iamas pastu, prie praymo pridedama asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento kopija,
patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinan¢iy dokumenty kopijos;
jeigu jos siunéiamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty,
patvirtinané¢iy §iy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siun¢iamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita
teisés akty nustatyta tvarka.



Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy 6 priedas

MOKINIU IR JU TEVU (KITU ISTATYMINIU ATSTOVU) TVARKOMU DUOMENU APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI

Asmens duomeny | Duomeny subjekty Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai ir Duomeny
tvarkymo tikslas grupé duomenys gaveéju grupés saugojimo terminas
1 2 3 4 5) 6
Ugdymo(si) sutaréiy Mokiniai ir jy tévai Lietuvos Respublikos $vietimo Mokinio vardas (vardai), Mokyklos 10 mety pasibaigus
sudarymas ir apskaita | (kiti jstatyminiai jstatymas, Lietuvos Respublikos pavardé (pavardés), asmens | direktorius, sutarciai
atstovai) Svietimo ir mokslo ministro jsakymu | kodas. pavaduotojas ugdymui,
patvirtintas Nuosekliojo mokymosi | Mokinio tévy (kity Klasés auklétojas,
pagal bendrojo ugdymo programas | jstatyminiy atstovy) rastinés
aprasas, Mokyklos direktoriaus Atstovavimo pagrindas, administratorius
jsakymais patvirtintos Ugdymo(si) | Vardas (vardai), pavardé
pagal priesmokyklinio/ pradinio (pavardés), adresas, telefono
ugdymo programas sutartys numeris, elektroninio pasto
adresas.
Sutarties sudarymo data,
numeris.
Bendros ir asmeninés | Mokiniai ir jy tévai Lietuvos Respublikos §vietimo Mokinio vardas (vardai), Mokyklos Mokymosi
informacijos (kiti jstatyminiai Jstatymas, Lietuvos Respublikos pavardé (pavardés), adresas, | direktorius, Mokykloje
pateikimas bei atstovai) Svietimo ir mokslo ministro jsakymu | mokinio telefono numeris, pavaduotojas ugdymui, | laikotarpiu

reikiama tarpusavio
komunikacija

patvirtintas Nuosekliojo mokymaosi
pagal bendrojo ugdymo programas
aprasas, Mokyklos direktoriaus
i1sakymais patvirtintos Ugdymo(si)
pagal priesmokyklinio/ pradinio
ugdymo programas sutartys

elektroninio pasto adresas,
sveikatos duomenys (fizinio
ugdymo grupé, sveikatos
duomenys dél nejgalumo,
gydytojo nurodymai ir
rekomendacijos).

Mokinio tévy (kity
jstatyminiy atstovy)
atstovavimo pagrindas,
vardas (vardai), pavardé
(pavardés), adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto
adresas.

klasés auklétojas,
rastinés
administratorius




1 2 3 4 5 6
Mokiniy registro Mokiniai ir jy tévai Lietuvos Respublikos §vietimo, Mokinio asmens kodas, Mokyklos direktoriaus | Mokymosi Mokykloje
pildymas (Kkiti mokslo ir sporto ministro jsakymu | gimimo data, lytis, vardas jsakymu paskirtas laikotarpiu; registro

jstatyminiai atstovai)

patvirtinti Mokiniy registro
nuostatai

(vardai), pavardé (pavardés);
pilietybé (-s), jos suteikimo
data (jeigu yra), deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas
ir deklaravimo data, faktinés
gyvenamosios vietos adresas,
gimtoji kalba (-0s), mirties
data (jeigu yra), valstybés ir
mokyklos, kurioje jgytas
i§silavinimas, baigta visa
Svietimo programa ar jos
dalis, pavadinimas, mokyklos
pavadinimas ir juridinio
asmens kodas (jeigu yra), kiti
duomenys: asmens nurodytas
naslaicio tipas (jei nurodyta,
pateikti dokumentai); leidimo
gyventi Lietuvoje numeris,
i8davimo data, pilietybé,
Salies, i$ kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo
priezastis (mokytis, gyventi),
jeigu asmuo uzsienietis;
specialiyjy ugdymosi
poreikiy grupé (-és) ir
specialiyjy ugdymo ir
poreikiy lygis (jeigu asmuo
nurodé, pateiké tai jrodancius
dokumentus), skirta /
suteikta.

mokyklos darbuotojas
— Mokiniy registro
tvarkytojas (registro
valdytojas Lietuvos
Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto
ministerija, mokyklos
direktorius,
pavaduotojas ugdymui,
atsakingas uz Mokiniy
registro pildymo
kontrole

Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir
sporto ministerija

Nacionaliné $vietimo
agentura

Alytaus miesto
savivaldybé

duomeny bazés
archyve — 50 mety




4

Svietimo pagalba, uzsienio
kalbos, mokymas namie dél
ligos ar patologinés biiklés
(dalykai, valandy skaicius per
savaite); mokymo programa,
mokymo forma/budas;
Dvisalés sutarties numeris;
patirtos fizinés traumos
ugdymo proceso metu data
(jeigu patyré); duomenys apie
mokinio mobiluma: i§vykimo
/ atvykimo 8alis, iSvykimo /
atvykimo pobudis, tikslas;
dalyky pusmeciy jvertinimai;
socialinés pagalbos,
Nemokamo maitinimo
gavimo faktas; asmens
sutartys — Dvisalé mokymosi
sutartis, jy galiojimo
terminas, sudarymo
institucija, mokymo
programa, klasé/grupé.
Mokinio tévy (kity
Istatyminiy atstovy)
atstovavimo pagrindas,
vardas (vardai), pavardé
(pavardés), faktinés
gyvenamosios
deklaruotos/faktinés vietos
adresas, telefono numeris.




1

3

4

5

6

Mokinio pazyméjimo
iSdavimas

Mokiniai

Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro jsakymu
patvirtintas Mokinio pazymeéjimo
iSdavimo ir naudojimo tvarkos
aprasas

Pazyméjime: mokinio vardas,
pavardé, gimimo data,
mokinio amziy atitinkanti
nuotrauka.

Apskaitos zurnale: mokinio
vardas, pavardé, gimimo data.

Klasés auklétojas,
Mokyklos rastinés
administratorius,
Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir
sporto ministerija
(Mokiniy registras)

Mokymaosi Mokykloje
laikotarpiu; Zurnalai —
4 metus po paskutinio
iraso

Elektroninio dienyno,

Mokiniai ir jy tévai

Lietuvos Respublikos $vietimo,

Mokinio vardas (vardai),

Mokyklos direktorius,

Pildoma kiekvienais

bibliotekos (kiti jstatyminiai mokslo ir sporto ministro jsakymu | pavardé (pavardés), klasé, pavaduotojas ugdymui, | mokslo metais:

, TAMO* pildymas ir | atstovai) patvirtintas Dienyny sudarymo mokslo metai, dalykai, jy mokytojai, klasés Dienynai (elektroniné

saugojimas elektroninio dienyno duomeny jvertinimai, lankomumas, auklétojas, Svietimo laikmena) — saugomi 2

pagrindu tvarkos aprasas vélavimas, praleisty pamoky | pagalbos specialistai, metus; Mokiniy

pateisinimo priezastys, visuomengs sveikatos | mokymo ir pasiekimy
duomenys apie sveikatg. priezitiros specialistas, | apskaitos suvestinés
Mokinio tévy (kity UAB ,,Tavo Mokykla®“ | (popieriné forma)
Istatyminiy atstovy) vardas saugomos 50 mety
(vardai), pavardé (pavardés),
elektroninio pasto adresas.

Pradinio ugdymo ir Mokiniai Lietuvos Respublikos $vietimo, Mokinio vardas (vardai), Mokyklos direktorius, | Mokymosi pasiekimy

kity pazyméjimy
iSdavimas bei jy
apskaita

mokslo ir sporto ministro jsakymu
patvirtintas Pazyméjimy ir brandos
atestaty iSdavimo tvarkos aprasas

pavardé (pavardés), asmens
kodas arba gimimo data,
mokomieji dalykai, jy
jvertinimai, dalyky kursai (jei
yra), jy apimtis valandomis,
perkélimo j aukstesne klase,
palikimo kartoti klasés kursa
informacija — Mokyklos
direktoriaus jsakymo data ir
numeris.

pavaduotojas ugdymui,
klasés auklétojas,
Mokyklos rastinés
administratorius

Ugdymo jstaigos

pazyméjimy apskaitos
zurnalas, Pradinio
ugdymo pazyméjimy
apskaita — 25 metus




1 3 4 5 6
[vairiy pazymy (apie Mokiniai Lietuvos Respublikos $vietimo, Mokinio vardas (vardai), Mokyklos direktorius, | Siunéiamy dokumenty
mokinio mokymasi mokslo ir sporto ministro jsakymu | pavardé (pavardés), asmens pavaduotojas ugdymui, | byloje — 5 metus
Mokykloje, tam tikro patvirtintas Nuosekliojo mokymosi | kodas arba gimimo data, klasés auklétojas,
laikotarpio mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas | klasé, ugdymo programa, Mokyklos rastinés
dalykus ir jy aprasas, Mokyklos direktoriaus dalykai ir jy jvertinimai (jeigu | administratorius
vertinimus, apie jsakymu patvirtintas Mokyklos reikia), dalyky programy
mokinio dalyvavima ugdymo planas, kiti vidaus apimtys valandomis (jei Ugdymo jstaigos
jvairiuose renginiuose, dokumentai reikia), renginiy, konkursy
konkursuose ir pan.) pavadinimai, data. Tévy darbovietés
isdavimas Sveikatos jstaigos
Idarbinimo jstaigos
Nacionalinis Mokiniali Lietuvos Respublikos §vietimo ir Mokinio vardas (vardai), Mokyklos direktoriaus | IKi patikrinimy
mokiniy pasiekimy mokslo ministro jsakymu pavardé (pavardés), klasé, pavaduotojas ugdymui, | vykdymo pabaigos
patikrinimas patvirtintas Nacionalinio mokiniy mokomoji kalba, lytis, kiti paskirti darbuotojai
pasiekimy patikrinimo mokymo programa. Lietuvos Respublikos
organizavimo ir vykdymao tvarkos S$vietimo,
aprasas, kiti teisés aktai mokslo ir sporto
ministerija
Nacionaliné svietimo
agentura
Alytaus miesto
savivaldybé
Nemokamo mokiniy Mokiniai Lietuvos Respublikos Vyriausybés | Mokinio vardas (vardai), Mokyklos rastinés 10 mety

maitinimo
organizavimas ir
apskaita

patvirtintas Mokiniy nemokamo
maitinimo mokyklose tvarkos
aprasas

pavardé (pavardés), klasé,
asmens kodas arba gimimo
data, mokymo programa, kas
skirta (pusry¢iai, pietlis), nuo
kada skirta.

administratorius,
socialinis pedagogas

BJ ,.Biudzetiniy jstaigy
buhalteriné apskaita“

SPIS sistema




1

2

3

4

5

Nesimokan¢iy vaiky ir
mokyklos nelankanciy
mokiniy apskaita,
mokyklos nelankymo
priezas¢iy pagrindimas

Mokiniai ir jy tévai
(Kiti
jstatyminiai atstovai)

Lietuvos Respublikos Vyriausybés

nutarimas ,,Dél savivaldybés
teritorijoje gyvenanciy vaiky
apskaitos apraso patvirtinimo*,

Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro jsakymu patvirtinti
Nesimokan¢iy vaiky ir mokyklos
nelankanciy mokiniy informacinés

sistemos nuostatai

Mokinio (nesimokanciy
vaiky) (iki 16 mety): vardas
(vardai), pavardé (pavardés),
gimimo data, deklaruotas
gyvenamosios vietos adresas.
Mokinio tévy (kity
istatyminiy atstovy)
atstovavimo pagrindas,
vardas (vardai), pavardé
(pavardés), deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas,
adresas, faktinés gyvenamo-
sios vietos adresas.
Mokyklos nelankancio
mokinio (iki 16 mety) vardas
(vardai), pavardé (pavardés),
gimimo data, Iytis,
deklaruotos

/faktinés gyvenamosios
vietos adresas, klasé, kurioje
mokosi, ta¢iau jos nelanko,
praleisty pamoky per ménesj
skaiCius ir priezastys,
pokalbiy duomenys: datos,
Mokyklos atstovy vardas
(vardai), pavardé (pavardés),
pareigos, pokalbio dalyviai
(tévas, motina, Kiti
jstatyminiai atstovai
(atstovavimo pagrindas)).

Mokyklos direktorius,
pavaduotojas ugdymui,
klasés vadovas,
socialinis pedagogas,

Vaiko gerovés
komisija

NEMIS informaciné
sistema

10 mety




1 2 3 4 5 6
Vaiko gerovés Mokiniai ir jy tévai (kiti |Lietuvos Respublikos $vietimo, Mokinio vardas (vardai), \Vaiko gerovés 5 metai
komisijos darbo jstatyminiai atstovai) mokslo ir sporto ministro jsakymu  [pavardé (pavardés), klase, komisijos nariai, klasés
organizavimas ir patvirtintas Mokyklos vaiko gerovés  [gimimo data, gyvenamoji \vadovas
vykdymas komisijos sudarymo ir jos darbo Vieta, telefono numeris, .
v N mokymosi sutrikimai Alytaus miesto
organizavimo tvarkos aprasas, ymos o valdvbés Vaik
Mokyklos direktoriaus jsakymu specialieji ugdymo poreikiai, ~aVivaicybes alko_
patvirtintas Alytaus Senamies¢io duomenys apie sveikata, felsily apsaugos SKyrius
pradinés mokyklos Vaiko gerovés prale!St,aS pan.]OE(aS I
komisijos sudarymo ir jos darbo praleidimy priezastis, Alytaus miesto policijos
organizavimo tvarka prale_zlgtas pamokas : komisariatas
pateisinantys dokumentai.
Mokinio tévy (kity jstatyminiy
atstovy) atstovavimo
pagrindas, vardas (vardai),
pavardé (pavardés), telefono
numeris, elektroninio pasto
adresas,
deklaruotos/gyvenamosios
\vietos adresas, darbovieté.
Bendruomenés ir Mokiniai Mokyklos direktoriaus jsakymu Mokiniy sukurtas kiirybinis ~ [Mokyklos bendruomené [Mokymosi
visuomenés patvirtintas Mokyklos ugdymo darbas, atliktos uzduotys, kur Mokykloje
informavimas apie planas, veiklos jsivertinimg uzfiksuotas mokinio vardas, laikotarpiu ir 5
Mokyklos veiklg ir reglamentuojantys teisés aktai, kiti  |[pavardé, gimimo data, klasé, metai po mokyklos
pasiekimus vidaus dokumentai apie mokiniy veiklg ar paciy baigimo.
mokiniy sukurta filmuota
medziaga ir/ar nuotraukos, kur
uzfiksuotas mokinys.
Nuotoliniam mokymuisi [Mokiniai Mokyklos direktoriaus jsakymu Mokinio vardas, pavardé Mokyklos direktorius,  |[Mokymosi
skirtos virtualios patvirtintas Alytaus Senamies¢io nuotoliniam mokymuisi skirtos |pavaduotojas ugdymui, |mokykloje
platformos naudojimas pradinés mokyklos mokymo paskyros sukiirimui, kiirybiniai,|mokytojai laikotarpiu

nuotoliniu ugdymo proceso

organizavimo biidu aprasSas.

atsiskaitomieji darbai, atliktos

uzduotys ir pan.

PASTABA. Duomeny saugojimo terminas metais nurodo, kiek mety dokumentai su atitinkamais asmens duomenimis saugomi mokyklos archyve.




Alytaus Senamiescio pradinés mokyklos Asmens

duomeny tvarkymo taisykliy 7 priedas

ASMENS DUOMENU APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI

mokymus, kvalifikacijos atestaty kopijos, paso
arba asmens tapatybés kortelés numeris,
i8davimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga,
vairuotojo pazyméjimo numeris (kopija), pasinés
nuotraukos, Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky
gimimo liudijimy kopijos, santuokos,

mirties (mirus darbuotojui arba jo artimiesiems)
iSrasai, darbuotojo teistumo (neteistumo)
pazyma, bei kiti asmens duomenys, kuriuos
Ipareigoja tvarkyti Lietuvos Respublikos
jstatymai ir kiti teisés aktai.

paslaugy centras
Alytaus miesto
savivaldybé,
kvalifikacijos
kélimo institucijos,
elektroninio

dienyno , TAMO*
Teikéjas UAB

,» Tavo mokykla‘“

BJ ,,Biudzetiniy
jstaigy buhalteriné
apskaita®

BT Duomeny - . Komi Duomeny gavéjai ir gavéjy D“"n?_en‘*
duomer_m sultifeln Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys — saugojimo
tvarkymo tikslas grupé terminas
1 2 3 4 5 6
Vidaus Esami ir buve | LR Darbo Mokyklos esamy ir buvusiy darbuotojy Mokyklos Iki darbo
administravimas | Mokyklos kodeksas, asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, | direktorius, pavaduotojai, Santykiy su
darbuotojai LR Svietimo gimimo data, asmens socialinio draudimo numeris, rastinés Mokykla
jstatymas ir Kiti | pilietybé, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto| administratorius, pabaigos,
jstaigos kaip adresas, darbovietés adresas, pareigos, duomenys apie | Valstybinio i8skyrus jei Sie
darbdavio priémima (perkélimg) | pareigas, atleidima i§ pareigy, | socialinio draudimo duomenys
pareigas bei darbo duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo fondo valdyba, pateikti
teisinius santykius uzmokestj, iSeitines iSmokas, Lietuvos darbuotojo
reglamentuojantys kompensacijas, paSalpas, banko saskaity numeriai, Respublikos asmens byloje
teisés aktai, darbo informacija apie dirbtg darbo laika, informacija apie | Svietimo, mokslo ir — 10 (desimt)
sutartis skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus sporto ministerija, mety
darbus ir uzduotis, duomenys apie veiklos vertinima, | Nacionaliné Svietimo pasibaigus
gyvenimo apraSymas, duomenys apie agentiira, darbo
i$silavinima, diplomo kopija, duomenys apie Alytaus miesto savivaldybés | santykiams




1 2 3 4 5 6
Darbuotojy Kandidatai Duomeny Kandidaty pageidaujanciy jsidarbinti Mokyklos 1 metai nuo
atrankos pageidaujantys | subjekto Mokykloje, praktika atliekan¢iy studenty, direktorius, ragtinés | sutikimo
vykdymas isidarbinti sutikimas, stazuotojy asmens duomenys: vardas, pavarde, administratorius gavirr_lo_;

Mokykloje, Praktinio mokymo | asmens kodas, asmens tap_atybés kortelés_ (p_aso) Praktinio
. . numeris, gyvenamosios vietos adresas, gimimo mokymo
praktika sutartis . . - .
. data, amzius, telefono numeris, elektroninio sutartis
athekant_ys pasto adresas, gyvenimo apraS§ymas, duomenys saugoma 3
studental, apie issilavinima ir kvalifikacija, darbo patirt. metus po
stazuotojai sutarties
pasibaigimo.
Tinkamos Esami Duomeny subjekto | Mokyklos darbuotojy duomenys: asmeninis Mokyklos Iki darbo
komunikacijos Mokyklos sutikimas telefono numeris, vardas, pavardé darbinio elektroninio | direktorius, santykiy su
su darbuotojais darbuotojai pasto suktrimui. pavaduotojai, rastinés | Mokykla
palaikymas administratorius pabaigos,
iSskyrus, jei Sie
duomenys
pateikti
darbuotojo
asmens byloje
— 10 (desimt)
mety
pasibaigus
darbo
santykiams.
Bendruomenés Mokyklos Duomeny Darbuotojy asmens duomenys: Sie duomenys, 5 metai
ir visuomenés bendruomenés subjekto sutikimas | vardas, pavardé, kiirybiniai darbai, esant Duomeny
informavimas nariai informacija apie pasiekimus, dalyvavima subjekto sutikimui,

apie
Mokyklos
veiklg ir
bendruomenés
nariy
pasiekimus

renginiuose, projektuose, nuotrauka, vaizdo
medziaga, kurioje uzfiksuotas Duomeny
subjektas.

gali biti skelbiami
Mokyklos
internetiniame
puslapyje,
socialiniuose
tinkluose,
skelbimy lentoje,
stenduose.




1 2 3 4 5 6
Skundy, prasymy | Mokykloje LR Svietimo Mokykloje skundg, praSymag ir / ar praneSima | Mokyklos 5 metus
ar pranesimy skunda, praSyma | jstatymas, Kiti teisés | pateikusiy asmeny duomenys: vardas, pavardé, | direktorius, rastinés priémus
nagrinéjimas ir ir / ar prane$img | aktai, jpareigojantys | gimimo data, asmens kodas, adresas, telefono | administratorius, sprendima
raStvedybos pateike asmenys | jstaigg nagrinéti numeris, elektroninio pasto adresas, skunde, prasyme | darbuotojai ar
tvarkymas skundus, praS§ymus | ar praneSime nurodyta informacija, skundo, praSymo | komisijy nariai,

ir ar praneSimo nagrinéjimo rezultatas, jstaigos | turintys
pranesimus atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar | jpareigojimus
prane§imo, nagrinéjimo metu gauta informacija. nagrinéti skunde,
praSyme ir/ar
pranes$ime nurodyta
klausimg Teismuli,
prokuratirai,
ikiteisminio tyrimo
jstaigoms bei kitoms
institucijoms,
turinioms teisinj
pagrindg nagrinéti
skunde, prasyme ir
praneSime nurodyta
klausima
Mokyklos Mokykloje Apsilankiusio Apsilankiusio asmens vardas, pavardé Mokyklos Iki einamyjy
sveéiy apsilanke asmens sutikimas budétojas mokslo mety
registracija sveciai pabaigos




