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ALYTAUS SENAMIESCIO PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus Senamiesio pradinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau
— Nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45.

2. Nuostatai reglamentuoja pradinio ugdymo, priesmokyklinio ugdymo, neformaliojo
Svietimo, mokymo namuose, pailgintos mokymosi dienos grupés veiklos ir kity galimy ugdymo
veikly elektroninio dienyno duomeny sudarymo, tvarkymo, priezitros, duomeny iSspausdinimo ir
perkélimo | skaitmening laikmeng tvarka.

3. Mokykla naudoja TAMO ( Tavo mokykla ) dienyna.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

5. Reikalavimai programinés jrangos tiekéjui iSdéstyti atskirame techninés specifikacijos
dokumente.

6. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU SUDARYMAS, ADMINISTRAVIMAS,
TVARKYMAS IR PRIEZIURA

7. TAMO elektroninio dienyno administravima bei prieZiiirg vykdo direktoriaus jsakymu
paskirti asmenys.

8. Dienyne kaupiami duomenys: mokinio vardas, pavarde, gimimo data, klas¢, grupe,
tévo (globéjo) vardas, pavardé, telefono numeris, el. pasto adresas, su mokiniy ugdymu susijusi
informacija (mokiniy individuali pazanga, ugdymo turinys, instruktaZai, tvarkara$ciai, atostogy
grafikas, pamoky laikas, lankomumas), pedagoginiy darbuotojy vardai, pavardés, el. paSto adresai)
ir kiti biitini duomenys.

9. Mokiniy ir pedagogy asmens duomenys eksportuojami i§ Mokiniy ir pedagogy
registry. Jeigu yra trikdziai ar sitemos nedirba, duomenys perkeliami i§ mokyklos raStinés
administratoriaus duomeny bazés.

10. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. teisingai suveda informacijg: pamoky, mokiniy atostogy laikg, pusmeciy intervalus,
mokomuosius dalykusi (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu), pasiekimy
vertinimo tipus, mokytojy bei mokiniy sarasus ir kitg informacija reikalingg elektroninio dienyno
funkcionalumui;

10.2. suteikia pirminius prisijungimo duomenis mokyklos darbuotojams, visuomenés
sveikatos priezitiros specialistui, mokiniams ir mokiniy tévams (globéjams, riipintojams);

10.3. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa ir jraso trukstamus mokinius ir mokytojus,
klasiy vadovus, jeigu $iy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir darbuotojy duomeny baziy ir
to neatlieka elektroninj dienyng administruojanti bendrove;

10.4. iStrina mokinius ir mokyklos darbuotojus, jiems iSvykus;
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10.5.uzrakina ir atrakina ménesio uzbaigimg, pusmeciy pasiekimy jvertinimo pildymo
funkcijas;
10.9. teikia TAMO elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti
pats, kreipiasi § TAMO elektroninio dienyno administratoriy;

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. teikia reikalingg informacijg dienyno administratoriui,

11.2.sistemingai vykdo TAMO elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy
ataskaity parengima,

11.3. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje
TAMO elektroninio dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines;

11.4. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

11.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

12. Klasiy mokytojai:

12.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy saraSus ir sudaro savo
déstomy dalyky mokiniy grupes (mokiniy grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, sudaryta i§ vienos
ar keliy klasiy mokiniy), pazymi jose esan¢ius moKkinius;

12.2.patikrina savo klasés pamoky tvarkarasStj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

12.3 praneSa mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis, padeda mokiniams prisijungti prie elektroninio
dienyno sistemos;

12.4. kiekvieng dieng (pildo mokytojai, dalyky mokytojai), kai vyksta pamokos, pildo
dienyng skiltyse ,,Dienynas®, ,,Pamokos tema®, , Klasés darbas®, pagal poreikj — ,,Namy darbai®,
fiksuoja pamokos tema, veikla, klasés ir namy darbus, pagyrimus, pastabas, mokiniy pazangos
vertinimg, pazymi nedalyvavusius pamokoje mokinius iki 17 val. arba véliau, jei tam yra
objektyvios priezastys (néra interneto ir pan.); skiltj ,,Klasés vadovo veikla® pildo klases
mokytojas apie veiklas, vykdytas su klase, mokiniy tévais (globéjais), nurodant veiklos datg ir
pavadinima;

12.5. gave i§ mokinio ar sveikatos prieziliros specialisto praleistas pamokas pateisinantj
dokumentg (medicining pazyma, tévy (globéjy) prasyma pateisinti pamokas), per tris darbo dienas
pazymi dienyne;

12.6. elektroniniais pranesimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), neformaliojo
Svietimo mokytojais, kitais pedagogais, mokyklos administracija;

12.7.skelbia informacijg apie bisimus ir buvusius tévy susirinkimus;

12.8.paskuting einamojo ménesio darbo dieng uzpildo butinus pildyti, dienyno skyrius;

12.9.pusmecio jvertinimus fiksuoja paskutine pusmecio diena;

12.10. teikia dalyking, profesing aktualig informacija mokiniams, jy tévams (globéjams),
dalyky ir neformalaus S$vietimo mokytojams, pailgintos mokymosi dienos grupés
auklétojams/mokytojams, mokyklos administracijai;

12.11. prireikus keisti informacijg ,,uzrakintose* sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos
dienyno administratoriy;

12.12.paruosia dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams

12.13.vykdo kitas su dienyno administravimo susijusias, funkcijas.

13. Dalyky ir neformalaus $vietimo mokytojai:

13.1. mokslo mety pradZioje sudaro savo dalyko grupes (mokiniy grupe, dalyvaujanti
vienoje pamokoje, sudaryta i$ vienos ar keliy klasiy mokiniy), pazymi jose esan¢ius mokinius,
jrasSo pamoky tvarkarastj;

13.2. kiekvieng diena, kai vyksta pamokos iki 17 val. (véliau, jei tam yra objektyvios
priezastys (néra interneto ir pan.), fiksuoja: pamokos tema, veikla, klasés ir namy darbus;
pagyrimus, pastabas mokiniams; mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimg;, pazymi pamokoje
nedalyvavusius mokinius;

13.3.elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), klasiy



3
mokytojais, Kitais pedagogais, mokyklos administracija;

13.4. paskuting einamojo ménesio darbo dieng uzpildo dienyna.

13.5.pusmecio jvertinimus fiksuoja paskuting pusmecio dieng;

13.6. prireikus keisti informacijg ,,uzrakintose* sistemos srityse, kreipiasi ] mokyklos
dienyno administratoriy;

13.7. teikia dalykine, profesing aktualig informacija mokiniams, jy tévams (globéjams),
klasiy mokytojams, pailgintos mokymosi dienos grupés auklétojams/mokytojams, mokyklos
administracijai;

13.8. pagal poreikj, vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

14. Sveikatos priezitiros specialistas:

14.1. vadovaudamasis asmens duomeny apsaugos ir kitais sveikatos duomeny prieziiirg
reglamentuojanciais dokumentais ne véliau kaip iki rugs€¢jo 20 d. dienyne suveda mokiniy
sveikatos duomenis;

14.2. gali siysti elektroninius praneSimus mokiniy tévams (globéjams);

14.3. teikia dalyking, profesing aktualig informacijg mokiniams, jy tévams (globéjams),
dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pailgintos mokymosi dienos grupés
auklétojams/mokytojams, mokyklos administracijai;

14.4. pagal poreikj, vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi j mokyklos socialinj pasa jtraukty mokiniy lankomuma, pateisintas/nepateisintas
pamokas, pastabas (dél namy darby, netinkamo elgesio ir kt.);

15.2. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), dalyky ir
neformalaus Svietimo mokytojais, klasiy vadovais, pailgintos mokymosi dienos grupés
auklétojais/mokytojais, mokyklos administracija;

15.3. dienyne fiksuoja konsultacijas (mokiniams, tévams (globéjams)), uzsiémimus,
renginius ir kitas veiklas;

15.4. teikia dalyking, profesing aktualiag informacija mokiniams, jy tévams (glob¢jams),
dalyky ir neformalaus $vietimo mokytojams, klasiy vadovams, pailgintos darbo dienos grupés
auklétojams/mokytojams, mokyklos administracijai;

15.5. vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

16. Logopedas, specilusis pedagogas:

16.1. stebi specialiyjy poreikiy mokiniy mokymasi, pazanga;

16.2. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), dalyky ir
neformalaus S$vietimo mokytojais, klasiy vadovais, pailgintos darbo mokymosi grupés
auklétojais/mokytojais, mokyklos administracija;

16.3. dienyne fiksuoja konsultacijas mokiniams, tévams (globéjams), tvarkaraséio

pakeitimus ir kitas veiklas;

16.4. teikia dalyking, profesing aktualiag informacija mokiniams, jy tévams (globé¢jams),
dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pailgintos mokymosi dienos
grupés auklétojams/mokytojams, mokyklos administracijai;

16.5. vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

17. Psichologas:

17.1. stebi mokiniy mokymosi pazanga, pastabas (dél mokiniy elgesio, bendravimo ir kt.);

17.2. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), dalyky ir
neformalaus S§vietimo mokytojais, klasiy vadovais, pailgintos mokymosi dienos grupés
auklétojais/mokytojais, mokyklos administracija;

17.3. teikia dalykine, profesine aktualig informacijag mokiniams, jy tévams (globéjams),
dalyky ir neformalaus Svietimo mokytojams, klasiy vadovams, pailgintos darbo dienos grupés
auklétojams/mokytojams, mokyklos administracijai;

17.4. vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

18. Pailgintos mokymaosi dienos grupés auklétojas/mokytojas:

18.1. mokslo mety pradZzioje (esant poreikiui koreguoja mokslo mety eigoje), bet ne véliau
kaip iki rugséjo 10 d., sudaro mokiniy grupes, pazymi jose esanc¢ius mokinius;

18.2. kiekvieng dieng fiksuoja veiklos tema, pagal poreikj, paraso komentarg;

18.3. elektroniniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klasiy
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vadovais, Kitais pedagogais, mokyklos administracija;
18.4. teikia dalyking, profesing aktualig informacija mokiniams, jy tévams (glob¢jams),
klasiy, dalyky ir neformalaus $vietimo mokytojams, mokyklos administracijai;
18.5. pagal poreikj, vykdo kitas su dienynu susijusias funkcijas.

111 SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA

19. Per mokslo metus mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma ir laikoma elektroniniame
dienyne

20. Dienyne uzfiksuoti mokinio pusmec¢io, metinis ar Kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatai, zinios apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, patvirtinami automatiskai

,uzrakinant® jraSytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.). Jei ,,uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo*
faktas fiksuojamas suraSant aktg apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo)
akte turi buti jraSyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius kei¢iamas,
vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data,
ivardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susije
duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraSo klaida padares asmuo arba kitas
mokyklos paskirtas asmuo, jeigu klaidg padargs asmuo bty nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas
aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

21. Dienyne atlikus ,,uzrakinto** mokinio ugdymo apskaitos ir / ar lankomumo duomens
(pusmecio, metinio, pradinio ugdymo pasiekimy, papildomo darbo jvertinimo) keitimg / iStaisyma
sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus dienyno administratoriui,
mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasickimy jvertinimas yra istaisytas, mokytojui, mokiniui ir
mokinio tévams (glob&jams).

22. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui yra atsakingas uz dienyno informacijos iSspausdinimg ir perkélimg j
skaitmenine laikmeng, vadovaujantis asmens duomeny apsaugos teisés aktais.

23. 18 elektroninio dienyno privaloma isspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtinant duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir déti j byla, vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, nustatyta tvarka. Kartu j byla dedami ir sudaryti aktai apie
duomeny keitima, jei tokie buvo.

24. Jeigu nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy
dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai)
baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena.

25. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapai spausdinami kiekvieng
kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso instruktazy lapuose. Instruktazy lapai mokslo mety
pabaigoje perduodami direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

26. Elektroninio dienyno duomeny archyvas perkeliamas j skaitmening laikmena.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBLE IR DIENYNO SAUGOJIMAS

27. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo i8spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.
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28. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje nustatyta laika.




